ENGAGEMENTS PAR INTERNET

ENGAGER DES COUREURS

TROUVER VOTRE EPREUVE

= Cliquer sur « Liste des épreuves CICLE » en haut §auche

Vous pouvez effectuer des recherches :
- soit toutes les épreuves en cliquant sur « chercher
- soit par le Comité Régional de I'épreuve : cliquesur la fleche bleue puis cliquer sur le comité de
votre choix
- soit par le département de I'épreuve : cliquer sufa fleche bleue puis cliquer sur le département
de votre choix
- soit par date : cliquer sur les fleches bleues ehaisir le jour et le mois(« depuis le » / « jusqu’au »)

= Cliquer sur « Chercher »

= Trouver I'épreuve concernéelen bas il y a des n° de pages : cliquer pour navigr sur les pages suivantes)

= Quand vous avez trouvé votre épreuve, vous disposee trois options :

Option 1: - - superviser. cliquer sur I'icone pour voir I'état de vos enggements(vous pouvez voir les
licenciés de votre club qui sont inscris a cette éguve)

Option 2 : - F engager des coureurscliquer sur I'icdne pour pouvoir engager vos corteurs : cela
permet d’inscrire vos coureurs a cette épreuve

Option 3 : - <& : consulter les contraintescliquer sur I'icéne pour voir les contraintes del’épreuve
(catégories autorisées, age, sexe, nombre maximum cbureurs engages, ...)

ENGAGER DES COUREURS

= Cliquer sur & (engager des coureu)gvous arrivez a la page « choix des coureurs »)

= Cliquer ensuite sur<+®. a gauche de « titulaires » ou « remplacants »

Possibilité d’utiliser le moteur de recherchgNom, numéro de licence, code UCI, discipline, sexe

Chercher

= Cliquer sur « chercher »

En cliquant directement sur « chercher » (sans uiger le moteur de recherche)
tous vos licenciés apparaitront

Dans la liste, quand un élément apparait en rougenon respect des contraintes
(le licencié ne correspond pas aux critéres de tepreuve)

= Cliquer sur a gauche des licenciés queussouhaitez engageia case est cochée en vert lorsque votre licencié
est choisi pour I'épreuve)

Il peut y avoir plusieurs pages pour vos licenciés
(cliquer sur « 2 » ou « 3 » en bas de la page poavoir accés aux pages suivantes)
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= Lorsque tous vos licenciés sont choisis, cliquerrs| Sélectionnez ces licenciés en bas a droite

Vous revenez automatiquement a la page « choix desureurs »
et les licenciés que vous avez sélectionnés appssant

Lorsqu’il y a une erreur, un message s’inscrit
(vous pouvez fermer cette fenétre aprés avoir prisonnaissance des erreurs)

Si un coureur est déja inscrit sur une autre épreu, il ne figurera pas dans votre liste des engageés

Si un engagé ne correspond pas aux critéres de Iépive, ce triangle jauneds apparait & gauche du licencié
En mettant le curseur sur le triangle, un messagadiquant les anomalies apparaissent

CE SIGNAL N'EST PASBLOQUANT ET VOUS POUVEZ MALGRE TOUT VALIDER VOS SAISIES, MAIS SOUS VOTRE
RESPONSABILITE

SUPPRESSION D’UN LICENCIE DE LA LISTE DES ENGAGES

= Cliquer sur <l & droite sur la ligne du licencié

= Une fenétre apparait : - cliquer sur OK pour supprimer le licencié de la liste des engagéOU
- cliquer sur « annuler » pour conserver le licen@ dans la liste des engageés

ENREGISTRER (OU NON) VvOS ENGAGES
A cet instant, la situation se présente de la man@suivante :

Retour & la liste Enregistrer Terminer

Le bandeau rouge signifie que vos licenciés ne sqds enregistrés pour I'épreuve
Vous avez donc 3 possibilités :

» « Retour a la liste »cliquer pour revenir a la liste des épreuve SANS enregistrer vos
engagementsvos licenciés ne seront pas inscrits a I'épreuv€t VOUS pourrez recommencer la manipulation

» « Enregistrer »: cliquer pour enregistrer I'inscription de vos licenciés a cette épreuve et rester sur
cette méme page
Le bandeau rouge disparalit, et vous avez toujours Ipossibilité de supprimer ou d’ajouter des courews
a cette méme épreuv@enser a « enregistrer » ou a « terminer aprés vasodifications pour les valider)

» « Terminer »: cliquer pour enregistrer I'inscription de vos licenciés a cette épreuve et revenir a la
liste des épreuves

SUPPRIMER OU AJOUTER DES ENGAGES (APRES UNE PREMIERE SAISIE)

= Trouver I'épreuve qui vous intéressevoir la partie « trouver votre épreuve » ci-dessus
= Cliquer sur & (engager des coureu)s

= Cliquer sur B a gauche de « titulaires » ou « remplacants » poajouter des licenciés

ouU

= Cliquer sur il 3 droite sur la ligne du licencié pour supprimer m engagé
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VOIR ETAT DE VOS ENGAGES

= Trouver I'épreuve qui vous intéressevoir la partie « trouver votre épreuve » ci-dessys

= Cliquer sur <2 (supervisey
Une nouvelle fenétre s’ouvre avec un bandeau quisorit : « X coureurs engagés dont X vous correspondant »
= Cliquer sur la fleche bleue ¥ et la liste de vos engagés apparafécapitulatif des inscriptions avec le codt)

Vous avez également 2 rectangles en haut de cettaumelle fenétre

« Liste des engagés » : ne concerne que le clubamgsateur

= Cliquer sur_ et vous arrivez sur une nouvedl page

= Cliquer sur | Telecharger la liste de vos engageés

= Cliquer sur « Enregistrer »

= Choisir I'endroit ol vous souhaitez enregistrer Idichier

= Cliquer sur « ouvrir » et le récapitulatif de vos egagements sur cette épreuve apparait sur un fichi€xcel

ENGAGER DES REMPLACANTS
= Pour sélectionner des remplacants, effectuer la mémprocédure que pour les titulaires

Vous pouvez engager les remplacants au méme momeie les titulaires et enregistrer 'ensemble
des engagés « titulaires » et « remplacants » sirfaiément.
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